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Honorarvereinbarung (Giitig ab 01.06.2026)

Zwischen den Vertragsparteien wird folgendes festgelegt:

Grundsatzlich gilt die Steuerberatervergitungsverordnung (StBVV) in der jeweils giiltigen Fassung. Abweichend davon wird geméaB §
4 Abs. 1 StBVV vereinbart:

Zeitgebiihren
Uber die Félle hinaus, in denen die StBVV die Zeitgebiihr vorsieht, wird die Zeitgebiihr vereinbart fiir:

Buchflihrung einschlieBlich des Kontierens der Belege

Uberpriifung von Gesellschafts- und anderen Vertragen in steuerlicher Hinsicht

Betriebswirtschaftliche Beratung und Erstellen von Bestatigungen fiir Behdrden, Banken etc.,

Erstellen der monatlichen/quartalsweisen betriebswirtschaftlichen Auswertungen

buchhalterische Unterstiitzung und Programmbilfe, direkt, per online oder per Telefon

Mithilfe bei Vorbereitung, Durchfiihrung und Besprechung von steuerlichen und sozialversicherungsrechtlichen Priifungen
Finanzbuchhaltungskurse oder sonstige FortbildungsmaBnahmen

Vorbereitungen und Anpassungen bei Jahresabschlusspriifungen durch einen Wirtschaftsprifer

Belegnachreichungen an Finanz- und andere Amter

0. Sonstige administrative Tatigkeiten

SOPXNO RN

Es werden zu den obigen Nummern folgende Zeitgebiihrensétze angewendet:

e  Biroassistenz je Stunde EUR 95,00.

. Finanz- und Lohnbuchhalter/innen je Stunde EUR 95,00.

e  Jahresabschlussbearbeiter/innen je Stunde EUR 125,00.

e  Steuerberater/in je Stunde EUR 240,00.

e  Gestaltungsberatungen, Unternehmensnachfolge, Gutachten & Fachliche Stellungnahmen je Stunde EUR 350,00.

Pauschalen und Auslagenersatz
e  Fir das erstmalige Anlegen einer Stammakte wird eine einmalige Verwaltungspauschale von 150 EUR erhoben.
Fir das erstmalige Erfassen und Anlegen einer Buchfiihrung werden einmalig 100 EUR erhoben.
Bescheidprifungen werden pauschal mit 110 EUR berechnet.
Die Verdoffentlichung im Bundesanzeiger wird mit 125 EUR berechnet.
Die Ubermittlung einer E-Bilanz wird mit 110 EUR berechnet.
Der Auslagenersatz betrégt pro Rechnung pauschal mindestens 40 EUR.
Anfallenden Datev-Geblhren werden dem Auftraggeber weiterberechnet.
Bei Mandatsbeendigung erfolgt eine Endabrechnung lber die bis dato entstandenen Aufwendungen. Die Rechnung wird
vom Mandanten in Vorauskasse Uberwiesen.

Lohnabrechnung
e Fir An- und Abmeldung sowie Bescheinigungen werden berechnet EUR 17,00.
Pro Lohnabrechnung pro Monat pro Mitarbeiter werden berechnet EUR 17,00.
Pro Bau- oder Schichtlohn und KUG-Lohnabrechnung pro Monat pro Mitarbeiter werden berechnet EUR 34,00.
Pro AAG-Meldungen pro Mitarbeiter werden berechnet EUR 9,50.
Pro eAU-Abruf werden berechnet EUR 9,50.
Auslagen pro Lohnmonat: EUR 7,50.
Meldung Berufsgenossenschaft EUR 35,00 EUR (jahrlich).

Umsatzsteuer
Sémtliche Positionen verstehen sich zuziglich der gesetzlichen Mehrwertsteuer.

Vorschuss
Der Steuerberater kann jederzeit einen angemessenen Vorschuss auf das vereinbarte Honorar verlangen.

Sonstiges
Dem Mandanten ist bekannt, dass obige Vereinbarung von der gesetzlichen Regelung abweicht (§4 (4) StBVV).

Die Rechnungen werden als pdf-Datei versendet. Dem Auftraggeber ist dies bekannt und er/sie stimmt dieser Form der Rechnungs-
erstellung ausdriicklich zu.

Diese Honorarvereinbarung gilt fiir alle Leistungen, auch fiir bereits erstellte und abgerechnete Leistungen der Vergangenheit, soweit
noch keine Verjahrung eingetreten ist.
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Grundsatze zur ordnungsmaBigen Fuhrung und Aufbewahrung
von Buchern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer
Form sowie zum Datenzugriff (GoBD)

Aligemeines

Auch in der Buchfiihrung hat sich in den letzten Jahren eine zunehmend digitalisierte Arbeitsweise etabliert und sie wird sich auch
noch weiter durchsetzen. Eine neue Herausforderung, die es dabei zu I6sen gilt, ist die Ubertragung der gesetzlichen Buchfiihrungs-
vorschriften auf die digitalisierte Buchfiihrung. Seit 2015 finden daher die sog. Grundsatze ordnungsmaBiger Buchfiihrung (GoB)
eine Ergénzung um die sog. Grundsétze zur ordnungsmaBigen Fihrung und Aufbewahrung von Bichern, Aufzeichnungen und Unter-
lagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff (GoBD). Mit den GoBD werden die OrdnungsméBigkeitsanforderungen speziell
fir die elektronische Buchfiihrung konkretisiert. Sie gelten dabei nicht nur fir Buchfiihrungspflichtige, sondern unabhangig von der
Gewinnermittlung flr Freiberufler wie Unternehmer gleichermaBen. Auch Kleinunternehmer nach § 19 UStG sind zur Anwendung
der GoBD verpflichtet.

Welche Anforderungen fiir die Buchfiihrung stellen die GoB als Grundlage der GoBD auf?

In formeller Hinsicht sind die steuerlichen sowie auBersteuerlichen Vorschriften einzuhalten (welche sich z.B. aus §§ 145 ff. AO
und §§ 238 ff. HGB ableiten). Um die formelle Richtigkeit zu gewahrleisten, muss die Buchfiihrung etwa den Grundséatzen der Klarheit
oder der Unverdnderbarkeit entsprechen ebenso wie die Aufbewahrungspflichten erfillt sein missen.

In materieller Hinsicht missen Biicher und Aufzeichnungen den Grundsétzen der Nachvollziehbarkeit, Vollstandigkeit und Richtig-
keit, Ordnung, Nachprifbarkeit sowie der zeitgerechten Buchung und Aufzeichnung entsprechen.

Wichtig: Fir die OrdnungsmaBigkeit der Bicher und Aufzeichnungen ist ALLEIN der Steuerpflichtige verantwortlich! Dies gilt
auch dann, wenn er die Buchfihrung Dritten Ubertragen hat (z.B. Steuerberater). Nur eine ordnungsméaBige Buchfiihrung hat Be-
weiskraft.

Welche Anforderungen ergeben sich aus den einzelnen Grundséatzen laut GoBD?
Grundsatz der Nachvollziehbarkeit und der Nachpriifbarkeit

Buchungen und andere Aufzeichnungen (in elektronischer oder in Papierform) missen durch einen Beleg nachgewiesen werden
konnen (sog. Belegprinzip). Ein sachverstandiger Dritter muss sich innerhalb einer angemessenen Zeit einen Uberblick Uber die
Lage des Unternehmens und die sog. Geschaftsvorfalle verschaffen kénnen.

Unter einem Geschaftsvorfall sind alle rechtlichen und wirtschaftlichen Vorgange, die Gewinn, Verlust oder die Vermdgenszusam-
mensetzung eines Unternehmens dokumentieren, beeinflussen oder verandern, zu verstehen. Sie missen in ihrer Entstehung und
Abwicklung liickenlos verfolgt werden kénnen.

Dieser Grundsatz ist gewahrt, wenn ausgehend von einem einzelnen Beleg (iber die Buchung zu den Konten bis hin zur Steueran-
meldung oder -erklarung bzw. umgekehrt eine ununterbrochene Nachpriifbarkeit besteht. Diese Nachpriifung muss wahrend der
gesamten Aufbewahrungsfrist mdoglich sein.

Grundsétze der Wahrheit, der Klarheit und der fortlaufenden Aufzeichnung
Diese bestehen aus:

e  Grundsatz der Vollstéandigkeit:

Geschéftsvorfélle sind vollstandig und lickenlos aufzuzeichnen. Aufgezeichnet werden der Inhalt des Geschéfts, die Ge-
genleistung und der Vertragspartner. Zur Einhaltung des Grundsatzes gilt es dabei formale Voraussetzungen zu beriick-
sichtigen. Beispielsweise ist bei der manuellen Buchfiihrung auf eine fortlaufende Nummerierung der Seiten zu achten,
wéhrend bei EDV-gestitzter Buchfiihrung sicherzustellen ist, dass die Belegnummern durch das DV-System lickenlos
vergeben werden. Die Erfassung der Geschaftsvorfélle hat jedoch nicht nur lickenlos, sondern auch einzeln zu erfolgen
(Einzelaufzeichnungspflicht).

Hinweis: Branchenspezifische Aufzeichnungspflichten sind dabei zu beriicksichtigen (z.B. Erfassung des Kundennamens
bei Bargeschéften im Einzelhandel nicht erforderlich).
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e  Grundsatz der Richtigkeit:
Geschéftsvorfalle sind in der Buchfiihrung in Ubereinstimmung mit der Wirklichkeit wiederzugeben, durch die zugehdrigen
Belege abzubilden und korrekt zu kontieren.
Als Belege gelten beispielsweise: Steuerbescheide, Rechnungen, Gutschriften, Lohnabrechnungen, Vertrage.

Welche Angaben auf einem Beleg enthalten sein miissen, kann in unserem Merkblatt ,,Die korrekte Rechnung nachgele-
sen werden.

e  Grundsatz der zeitgerechten Buchung und Aufzeichnung:

Geschéftsvorfalle sind mdglichst unmittelbar nach ihrer Entstehung zu erfassen. Sie sind grundsatzlich laufend zu buchen.
Langere Stillstande sollten verhindert werden!

Kasseneinnahmen- und Ausgaben sollten taglich aufgezeichnet werden. Handelt es sich um ein unbares Geschaft, ist eine
Zeitspanne von zehn Tagen zwischen Vorfall und Aufzeichnung unbedenklich.

Hinweis: Werden die Biicher nicht laufend, sondern nur periodenweise erstellt, erfolgt die Erfassung der unbaren Ge-
schéftsvorfélle eines Monats bis zum Ablauf des Folgemonats. Dabei ist sicherzustellen, dass die entsprechenden Unter-
lagen bis zu ihrer Erfassung nicht verloren gehen (z.B. durch laufende Nummerierung).

e  Grundsatz der Ordnung:

Belege sind systematisch zu erfassen und Ubersichtlich sowie nachvollziehbar festzuhalten. Elektronische Dokumente
sind zu indexieren. Buchungen sind einzeln, chronologisch und sachlich geordnet nach Konten darzustellen.

Die Buchflihrung sollte die erfassten Geschéftsvorfille nach folgenden Kriterien getrennt darstellen: Zahlungsart
(bar/unbar), umsatzsteuerliche Behandlung (nicht steuerbar/steuerbar und steuerpflichtig/steuerbar und steuerfrei).

e  Grundsatz der Unveranderbarkeit:

Bei Veranderungen von Buchungen oder Aufzeichnungen muss ihr urspriinglicher Inhalt weiterhin feststellbar bleiben.
Nachtragliche Korrekturen miissen derart vorgenommen werden, dass sie sich im Rahmen einer Anderungshistorie nach-
vollziehen lassen etwa mittels der Angabe des Korrekturzeitpunktes.

Informationen, die einmal erfasst wurden, dirfen nicht mehr unterdriickt, Gberschrieben, geldscht oder verfalscht werden.

Wichtig: Der Grundsatz der Unveranderbarkeit wirkt sich auch auf das Format aus: Verénderbare Formate geniigen den
OrdnungsmaéBigkeitsanforderungen nicht (z.B. Office-Formate).

Auch die Ablage von Daten und elektronischen Dokumenten in einem Dateisystem erflillt die Anforderungen der Unver-
anderbarkeit nicht. Es mussen zuséatzliche MaBnahmen mit Hilfe entsprechender Hardware (z. B. unveranderbare und
falschungssichere Datentrager), Software (z. B. Sicherungen, Sperren, Festschreibung, Loschmerker, automatische Pro-
tokollierung, Historisierungen, Versionierungen) oder organisatorischer Vorkehrungen (z.B. Zugriffsberechtigungskon-
zepte) ergriffen werden.

Aufbewahrung

Fir alle Rechnungen (erstellt oder empfangen) gilt eine zehnjahrige Aufbewahrungsfrist beginnend mit dem Schluss des Kalender-
jahres der Ausstellung.

Flr Handels- und Geschéftsbriefe sowie deren Wiedergaben (gesendet oder empfangen) und sonstige Unterlagen, die fir die Be-
steuerung von Bedeutung sind (z.B. Lohnberechnungsunterlagen, Protokoll Gesellschafterversammlung, Kassenzettel etc.), gilt eine
sechsjahrige Aufbewahrungsfrist.

Vereinfacht lasst sich sagen: Fur Unterlagen, die als Buchungsgrundlage dienen, gilt die zehnjahrige Aufbewahrungsfrist, flr andere
die sechsjahrige.

Eine digitale Aufbewahrung ist moglich, wenn die entsprechenden Dateien wahrend der gesamten Aufbewahrungsfrist lesbar und
verfugbar sind.

Darf ich Rechnungen nach dem Scannen wegwerfen? (,Ersetzendes Scannen®)

Grundsaétzlich diirfen Papierdokumente nach dem Scannen vernichtet werden, sofern eine zuvor festgelegte Verfahrensvorgabe fiir
das elektronische Scannen eingehalten wird (siehe separates Merkblatt ,,Ersetzendes Scannen®) und keine Aufbewahrungspflicht
besteht. Andernfalls missen die Belege grundséatzlich als Originale (im Ursprungsformat) aufbewahrt werden (PDF = PDF, Papier =
Papier).

Hinweis: Bei der Konvertierung aufbewahrungspflichtiger elektronischer Unterlagen in ein unternehmenseigenes Format (sog. In-
house-Format) sind beide Versionen zu archivieren, derselben Aufzeichnung zuzuordnen und mit demselben Index zu verwalten
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sowie die konvertierte Version als solche zu kennzeichnen. Seit 2019 muss die Ursprungsversion nach der Konvertierung jedoch
nicht weiter aufbewahrt werden, sofern keine Veranderung vorgenommen werden, bei der Konvertierung keine aufbewahrungs-
pflichtigen Informationen verloren gehen, die ordnungsgeméBe und verlustfreie Konvertierung dokumentiert wird (Verfahrensdoku-
mentation) und die maschinelle Auswertbarkeit und der nicht eingeschrankt werden.

Rechtliche Aufbewahrungspflichten in Papierform bestehen fiir:

* Erdffnungsbilanzen, Jahresabschlisse, Unterlagen im Zusammenhang mit Zollanmeldungen

Fiir folgende Arten von Dokumenten empfiehlt sich in jedem Fall eine Aufbewahrung in Papierform:

* Dokumente mit Urkundencharakter (z.B. notarielle Vertrage): Der Urkundencharakter geht in der Regel nicht auf den Scan
tber, wodurch die Echtheit des Dokuments in Frage gestellt werden kann.

* Dokumente mit besonderen physischen Eigenschaften des Papiers (z.B. Wasserzeichen): Auch diese Eigenschaften wer-
den nicht auf den Scan Ubertragen. Bestimmte Merkmale kdnnen dann nicht anhand des Scans uberprift werden (z.B.
eigenhandige Unterschrift einer Birgschaft als zwingendes Gliltigkeitserfordernis).
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